
实物档案归档范围及保管期限参考表 
 

类型 归档内容 保管期限 

科研仪器设备、

办公家具类 
有纪念意义和保存价值的科研设备仪器设备和办公家具等 永久 

题字类 
有纪念意义和保存价值的题词、作画、赠言手迹、信件及签名

簿等 
永久 

奖牌、奖状类 

在重大政治、经济、文化、科研、教学、外事、体育等活动

中，荣获的奖状、奖章、奖牌、证书、锦旗、荣誉册、光荣

册、模型等 

永久 

奖杯类 
在重大政治、经济、文化、科研、教学、外事、体育等活动

中，荣获的奖杯 
永久 

印章类 物理所停止使用的印章，包括钢印、铜印、胶印、木印等 永久 

纪念品类 
物理所不同时期具有纪念意义的物品；如工作证、学生证、毕

业证、所徽、所牌、匾、纪念章等。 
永久 

 


