
著名人物档案归档范围及保管期限参考表 

类型 文件内容 保管期限 

生平传记 
自传、传记、年表、回忆录、口述材料、获奖及人才培育情

况 
永久 

音像 
参加国务或政务活动、院务活动、学术活动、外事活动、社

会活动中重要的照片、视频、音频等 
永久 

证书 奖状、奖章、证书、聘书、任命书、奖杯等 永久 

信件 重要的来往信件 永久 

手稿 
著作手稿、演讲稿、工作笔记、题词、为其他书籍撰写的序

言、后记等 
永久 

著作 论文、论文、专著、译著、证书出版的教材、科普读物等 永久 

新闻报道 新闻媒体、内部刊物的采访及报道材料 永久 

其他 其他具有保存价值的材料 永久 

注：著名人物是指中国科学院系统历届中共中央委员、候补委员；国家人大副委员长、国家

政协副主席、国家人大常委、国家政协常委；中国科学院院士；中国工程院院士；获国家最

高科学技术奖者；历届副部级以上院领导；对物理所的发展有重大贡献、重要影响者。 

 


